LEiTNER

HEIZUNG - WASSER - KLIMA - LUFTUNG =

ZUR VERSTARKUNG UNSERES TEAMS SUCHEN WIR AB SOFORT FUR UNSERE ZENTRALE (ab 20h/Woche)

ASSISTENZ DER GESCHAFTSFUHRUNG

(m/w)

Die Firma Gahleitner ist ein renommiertes Installationsunternehmen mit Sitz in Kopfing, sowie Standorten in Andorf und Wels.
Mit rund 100 Mitarbeitern zahlen wir zu einem der fiihrenden Betriebe in der Haus- und Anlagentechnik. Als Komplettanbieter
erarbeiten wir innovative Losungen in den Bereichen Heizung, Wasser, Klima, Liiftung und Regelungstechnik - dabei bedienen
wir ein breites Kundenspektrum vom privaten Wohnbau, iiber kommunale Projekte, bis hin zu industriellen GroBanlagen.

Aufgabenbereiche

= Abwicklung von allgemeinen Assistenzaufgaben: Terminmanagement, Telefonbetreuung, Schriftverkehr und Korrespondenz
= Unterstiitzung bei administrativen und organisatorischen Agenden, sowie selbstandige Organisation des Biiros

= Enge Zusammenarbeit mit der Geschaftsfiinrung in einer zentralen Schnittstellenfunktion zu internen Abteilungen

= Mitarbeit bei der Kundenbetreuung, Veranstaltungsmanagement und Entwicklung der Unternehmensorganisation

Qualifikation

= Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung (Lehrabschluss/HAK-Matura) mit erster Berufserfahrung

= Hohe organisatorische Kompetenz und Teamfdhigkeit, sowie eine stark ausgeprdgte Kunden- und Serviceorientierung
= Sehrqute verbale und textliche Kommunikationsfahigkeit, genaue Arbeitsweise

= Sicherer Umgang mit dem MS-Office Paket und neuen IT-Technologien

Unser Angebot

= Abwechslungsreiche und spannende Tdtigkeit in einer innovativen und zukunftstrachtigen Branche
= Personliche und fachliche Weiterbildungs- und Entwicklungsmaglichkeiten
= Feste Anstellung in einem wachsenden und modernen Familienunternehmen, Teilzeitarbeit mdglich

= Mindestbruttogehalt von € 2.000 p.M. (Vollzeit) — selbstverstandlich bieten wir je nach Qualifikation und Erfahrung ein
marktkonformes Entgelt

Kontakt

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per Mail an bewerbung@gahleitner.com
WIR FREUEN UNS AUF SIE!

GAHLEITNER Installationen GmbH = SportplatzstralSe 177 = 4794 Kopfing = +43 (0) 7763 25 13
z.H. Johannes Gahleitner = bewerbung@gahleitner.com = www.gahleitner.com/karriere

www.gahleitner.com



